Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nmabavi (,,Narodne novine™ broj 120/16) 1
Clanka 26. Statuta Turistitke zajednice Opéine Suhopolje (,.Sluzbeni glasnik™ Op¢ine
Suhopolje . br. 4/17.) Turisticko vijece Turistitke zajednice opéine Suhopolje na svojoj 9.
sjednici odrZanoj dana 1. travnja 2019. godine donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave u Turisti¢koj zajednici op¢ine
Suhopolje
1. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Temelj za donosenje Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave u
Turistickoj zajednici opéine Suhopolje (u daljnjem tekstu: Pravilnik) predstavlja Zakon o
javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16,) te Statut Turisticke zajednice opéine
Suhopolje (,.Sluzbeni glasnik* Opéine Suhopolje , br. 4/17.).

Clanak 2.
Turisticka zajednica opéine Suhopolje, Trg sv. Terezije 10, 33410 Suhopolje, OIB:
64817955046 (u dalinjem tekstu: Narugitelj) obveznik je primjene sukladno ¢lanku 15.
Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 3.
Narugitelj ¢e primjenjivati ovaj Pravilnik na na¢in koji omoguéava u€inkovitu nabavu,
te ekonomic¢no trosenje javnih sredstava.

2. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 4.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupanje i odgovornost djelatnika Narucitelja u
planiranju, pripremi, provodenju i ugovaranju nabava roba i usluga do 200.000,00 kn (bez
PDV-a). odnosno radova do 500.000,00 kn (bez PDV-a), sukladno ¢lanku 15. Zakona o
javnoj nabavi.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a),
odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn (bez PDV-a) - tzv.
jednostavna nabava, Naru¢itelj nije obvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi, {j. za
navedene nabave provode se postupci propisani ovim Pravilnikom.

Clanak 5.
U provedbi nabave roba, usluga i izvodenja radova, pored ovog Pravilnika Narucitelj
Ge primjenjivati i druge vazeée zakone, podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike, a koji
se odnose na pojedini predmet nabave.

3. POSTUPANIJE I UGOVARANJE
3.1. Pocetak postupka, nadin komunikacije i vrijednosni pragovi

Clanak 6.
Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Narucitelja i
gospodarskih subjekata su: postanska posiljka. telefaks ili elektronicka posta ili kombinacija
tih sredstava, prema odabiru Naruditelja u svakom pojedinom postupku nabave.



Clanak 7.

Ovlasteni predstavnici Narugitelja istrazuju trziSte, te prikupljaju nazive i adrese
gospodarskih subjekata kojima ¢e biti upucen Poziv na dostavu ponude. U tu svrhu moze se
koristiti 1 vlastita baza podataka.

Clanak 8.

Za nabavu roba, usluga i radova do 70.000,00 kn (bez PDV-a) Narugitelj ¢e u pravilu
izdati narudzbenicu.

7a nabave roba, usluga i radova od 70.000,00 kn do 100.000,00 (bez PDV-a)
Narug¢itelj ée u pravilu uputiti Poziv na dostavu ponude 1 (jednom) ili vise gospodarskih
subjekata po vlastitom izboru.

7a nabave roba i usluga od 100.000,00 kn do 200.000,00 kn (bez PDV-a) Narucitel;
ée, u svrhu ispitivanja trzi$ta, uputiti najmanje 3 (tri) Poziva na dostavu ponude.

Za nabave radova od 100.000,00 kn do 500.000.00 kn (bez PDV-a) Narucitelj e, u
svrhu ispitivanja trzista, uputiti najmanje 3 (tri) Poziva na dostavu ponude.

Narugitelj pridrzava pravo uputiti 1 (jedan) Poziv na dostavu ponude za nabave iz
stavka 3.1 4. ovog ¢lanka i to u slijede¢im okolnostima:

« kada zbog tchni¢kih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom
isklju&ivih prava ugovor o nabavi moZe izvsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

« kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapo€etih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih c¢jelina,

« kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje
Naruditelj nije mogao predvidjeti.

Iznimno od stavaka 2..3.. 4. i 5.ovog ¢lanka Naru¢itelj moze:

* u posebnim situacijama nabaviti radove, robu i usluge izravnom kupnjom, bez
prethodno poslanog Poziva na dostavu ponude (npr. izravnom kupnjom u prodavaonicama i
sl.).

« u posebnim situacijama objaviti Poziv na dostavu ponude na svojoj web stranici

3.2. Prikupljanje ponuda 5
Clanak 9.

Ovlasteni predstavnici Narucitelja provode postupak prikupljanja ponuda
(popunjavanje obrasca Poziva na dostavu ponude i slanje na adrese najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta). Obrazac Poziva na dostavu ponude nalazi se u prilogu ovog
Pravilnika (Obrazac 1). Navedeni obrazac Narucitelj moze prilagodavati pojedinom
postupku nabave, te nadopuniti isti nacrtima, projektnom dokumentacijom, crteZima,
modelima, uzorcima i sli¢no, u cilju tonijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja Sto
kvalitetnijih ponuda.

Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata
moZe se traziti dostava i druge dokumentacije (fotografije, prospekti, izjave, potvrde,
dozvole i sli¢no), ovisno o predmetu nabave.

Clanak 10.
Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naruditelj ¢e uzeti u obzir sloZenost
predmeta nabave, po$tuju¢i minimalne rokove propisane ovim Pravilnikom.
Rokovi za dostavu ponude odreduju se na nadin da se utvrdi to¢an datum i vrijeme do
kojega gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.

Rok za dostavu ponude za nabavu roba i usluga od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn

(bez PDV-a) iznosi najmanje 5 dana od zaprimanja Poziva na dostavu ponude.
Rok za dostavu ponude za nabavu radova od 70.000,00 do 500.000,00 (bez PDV-a)
iznosi najmanje 7 dana od zaprimanja Poziva na dostavu ponude. Iznimno od stavaka 3. i 4.



ovog ¢lanka, Naruéitelj moZe u posebnim situacijama i radi Zurnosti odrediti kraéi rok za
dostavu ponuda.

Clanak 11.

Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nadin i u rokovima kako je propisao
Narucitelj za svaki pojedini postupak nabave, u skladu sa ovim Pravilnikom, i to na obrascu
Ponudbenog lista, dostavljenom od strane Narucitelja (Obrazac 2). Narucitel] mozZe
prilagodavati navedeni obrazac pojedinom postupku nabave.

3.3. Otvaranje, pregled i analiza ponuda

Clanak 12.

Najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika Narucitelja provode otvaranje, pregled i1
analizu zaprimljenih ponuda na temelju zahtjeva i uvjeta iz Poziva na dostavu ponude, te
izraduju i ovjeravaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i analizi ponuda (Obrazac 3). Narucitelj
moze prilagodavati navedeni obrazac pojedinom postupku nabave.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ako u roku za dostavu ponuda Narucitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Naruéitelj moze uputiti Poziv
na dostavu ponude 1 (jednom) gospodarskom subjektu, te odabrati njegovu ponudu pod
uvjetom da se izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju, ili ponistiti postupak nabave.

Nepravilna je ponuda koja nije izradena u skladu sa uvjetima iz Poziva na dostavu
ponude, sadrzi odredbe koje Narucitelj smatra Stetnima ili za koju Narucitelj osnovano
smatra da je posljedica nedopustenog sporazuma gospodarskih subjekata.

Neprihvatljiva je ponuda koja zbog formalnih ili drugih objektivnih razloga ne moze
biti odabrana.

Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Narucitelja
odredenim u Pozivu na dostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nude roba, radovi ili
usluge koje o€ito ne zadovoljavaju potrebe Naruditelja u odnosu na trazeni predmet nabave.

Pregled 1 ocjena ponuda tajni su do donoSenja Odluke o odabiru Narucitelja.

Clanak 13.

Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda izraduje se Odluka o
odabiru, odnosno ponistenju nabave (Obrazac 4 i 5), koju potpisuje odgovorna osoba
Narucitelja. Narucitelj moze prilagodavati navedeni obrazac pojedinom postupku nabave.

Odluku o odabiru Narucitelj je obvezan bez odgode dostaviti odabranom ponuditelju
na dokaziv nacin (e- mailom, poStom uz dostavnicu i dr.). u primjerenom roku.

Clanak 14.

Narucitel] moZe u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti Odluku o
poniStenju postupka nabave.

3.4. Ugovaranje i realizacija
Clanak 15.

Za nabavu robe i usluga od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za
nabavu radova od 70.000.00 kn do 500.000,00 kn Narugitelj ¢e sa izabranim gospodarskim
subjektom sklopiti Ugovor.

Postupak sklapanja ugovora provode ovlaSteni predstavnici Narucitelja, a ugovor
potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.



U slucaju izravne kupnje iz ¢lanka 8., stavka 5., tocke 1. ovog Pravilnika, Naruditelj
izvrSava placanje neposredno putem bankovne kartice, bez prethodno izdane NarudZbenice
odnosno potpisanog Ugovora ili prihvac¢ene ponude.

Clanak 16.
Pripremu i provedbu jednostavne nabave provodi Jedinstveni upravni odjel- Odsjek u
¢1joj je nadleznosti.
Svaki Odsjek obvezan je dostaviti presliku Ugovora iz ¢lanka 15. stavka 1. ovog
Pravilnika Odsjeku za ra¢unovodstvo i financije zbog unosa u Evidenciju ugovora.

Clanak 17.
Narucitelj] moZe sa gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni Ugovor sklopiti
Dodatak ugovoru ili izdati NarudZbenicu:

» za dodatne isporuke robe od ponuditelja sa kojim je zaklju¢en osnovni ugovor, ako bi
promjena istoga obvezala Narucitelja da nabavi robu koja ima drugadije tehnicke znacajke
Sto bi rezultiralo nesukladno$cu ili tehni¢kim potesko¢ama u radu i odrzavanju,

» za dodatne radove koji nisu bili uklju€eni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,

* za nove radove koji se sastoje u ponavljanju sli¢énih radova koji se dodjeljuju
gospodarskom subjektu,

* za dodatne usluge koje nisu bile ukljucene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor

* za nove usluge koje se sastoje u ponavljanju sliénih usluga koje se dodjeljuju
gospodarskom subjektu.

Vrijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog Dodatka ugovoru / NarudZbenice,

zajedno sa osnovnim ugovorom, ne smije prijeé¢i vrijednosne pragove iz ¢lanka 4. ovog
Pravilnika.

4. ZAVRSNE ODREDBE )
Clanak 18.

Ova Odluka stupaju na snagu danom donosenja te ¢e se objaviti na sluZbenoj internet
stranici Turisticke zajednice opéine Suhopolje (www.tz-suhopolje.hr).

Suhopolje, 1. travanj 2019. godine




VIROVTICKO-PODRVSKA ZUPANIJA

TURISTICKA ZAJEDNICA OPCINE SUHOPOLJE
TRG SV. TEREZIJE 10
33410 SUHOPOLIE

KLASA:
URBROJ:
Virovitica,

Naziv i sjediSte gospodarskog subjekta

POZIV NA DOSTAVU PONUDA
U postupku nabave (predmet nabave)

Naruditelj Turisticka zajednica opéine Suhopolje pokrenuo je nabavu (predmet nabave),
te Vam upuéujemo ovaj Poziv na dostavu ponude.

Sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN120/16) za nabavu rova i usluga procijenjene
vrijednosti do 200.000,00 (bez PDV-a), odnosno za nabavu za nabavu radova procijenjene vrijednosti
do 500.000,00 kn (bez PDV-a) Narucitelj nije obvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.

1. Opéi podaci

Narucitelj: Turisti¢ka zajednica opé¢ine Suhopolje, Trg sv. Terezije 10,
3340 Suhopolje

O1B: 64817955046

IBAN: HR0924120091131006668

Telefon:

Fax:: 033/772-054

e-mail: info@tz-suhopolje.hr

Osobe zaduzene za kontakt:

Web: www.tz-suhopolje.hr

2. Podaci o predmetu nabave

Opis predmeta nabave:

Mjesto izvodenje radova/pruzanja
usluge/isporuke roba:

Procijenjena vrijednost (bez PDV-a):

3. Uvjeti nabave
Vaga ponuda treba ispunjavati slijedece uvjete:

Nacdin izvrsenja: NarudZbenica/ugovor

dana od zaprimanja narudzbenice/stupanja

Rok izvrienja: ———
ugovora na snagu

Rok valjanosti ponude: dana od dana isteka roka za dostavu ponude

Mjesto izvrienja:

Rok, nacin i uvjeti placanja: dana od primitka valjanog racuna.




Racun se ispostavlja na gore naznacenu adresu
narucitelja

Cijena ponude (odredbe o cijeni ponude)

u cijenu ponude bez PDV-a uraCunavaju se svi

troskovi i popusti ponuditelja, cijenu ponude potrebno
je iskazati na na¢in da se redom iskaze: cijena ponude
bez PDV-a, iznos PDV-a, i cijena ponude s PDV-om.

Kriterij za odabir ponude:

najniza cijena / ekonomski najpovoljnija ponuda (uz
obvezu ispunjenja navedenih uvjeta)

Dokazi sposobnosti:

ovisno o potrebi Narugitelja

Ostalo:

ovisno o vrijednosti i slozenosti predmeta nabave,
prema odluci Narugitelja, (npr. Jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku, odredbe o ugovornoj
kazni, odredbe o pod izvoditeljima i sli¢no)

4. Sastavni dijelovi ponude
Ponuda treba sadrzavati:

Ponudbeni list:

ispunjen i potpisan od strane ponuditelja

Troskovnik:

ispunjen i potpisan od strane ponuditelja, ako je traZen

Dokazi:

odredeni dokumenti, ako su trazeni

5. Nadin dostave ponude

Ponuda se dostavlja na priloZzenom Ponudbenom listu i Trogkovniku (ako je trazen), koje je
potrebno potpisati od strane ovlastene osobe ponuditelja.
Narugitelj neée prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet

nabave iz ovog Poziva na dostavu ponude.

Molimo Vasu ponudu dostavite:

Rok za dostavu ponude: do : sati, dana . . . godine
osobno, postom s naznakom na omotnici ,,Za predmet
7 nabave . telef: ili ; ic S
Nain dostave ponude: aba . telefaksom ili elektromﬁcﬂ:kom postom s
naznakom ,.“Za predmet nabave (prema

odabiru Narucitelja)

Mjesto dostave ponude:

naznacena adresa Narucitelja

6. Ostalo

Obavijest o rezultatima nabave:

Pisanu obavijest o rezultatima nabave Naru¢itelj ¢e
dostaviti odabranom ponuditelju u roku od dana
od dana isteka roka za dostavu ponuda.




PONUDBENI LIST

Broj ponude: Datum ponude:

( predmet nabave)

Naziv ponuditelja:

Adresa:

E-posta:

Telefon:

Fax:

Kontakt osoba:

OIB:

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruZiti):

DA

NE

Broj ra¢una (IBAN):

PONUDA

Cijena ponude bez PDV-a:

PDV 25%

Cijena ponude s PDV-om

u

Ime, prezime i funkcija ovlastene osobe ponuditelja:

Potpis ovlastene osobe ponuditelja:

3 godine

KLASA:
URBROJ:
Suhopolje,




Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

Narucitelj:

TURISTICKA ZAJEDNICA OPCINE

SUHOPOLJE
Trg sv. Terezije 10, SUHOPOLJE
OIB: 64817955046

Predmet nabave:

Vrsta postupka i zakonska osnova za

Sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN

S

Ponude su otvorili predstavnici narucitelja: ’ Dana

provodenje postupka nabave: 120/16)
Procijenjena vrijednost nabave: bez PDV-a
godine u sati

Analiti¢ki prikaz otpremljenih poziva na dostavu ponude i pravovremeno zaprimljenih

ponuda:

Poziv na dostava ponude
br. od

godine otpremljen
na adrese

Naziv ponuditelja,
adresa

Naziv ponuditelja,
adresa

Naziv ponuditelja,
adresa

Broj i datum ponude

Cijena ponude za predmet
nabave (berz PDV-a)

1. Oblik ponude

Potpisana

DA/ NE/ elektronski
dostavljena

DA/ NE/ elektronski
dostavljena

DA/ NE/ elektronski
dostavljena

Ocjena
(Zadovoljava/nezadovoljavan)

2. Ostali uyvjeti

(Po potrebi, dokazi i sli¢no)

Ocjena

zadovoljava /ne

zadovoljava/ ne

zadovoljava/ ne

kriteriju za odabir:

zadovoljava zadovoljava zadovoljava
3. Ocjena ponude
(Valjana/nije valjana)
Ponude rangirane prema 123 123 123

Kriterij za odabir ponude:

najniza cijena/ ekonomski najpovoljnija ponuda
(uz obvezu ispunjena uvjeta i zahtjeva iz Poziva
na dostavu ponuda)

Ponuditelj

(naziv, adresa) dostavio
je najpovoljniju ponudu, koja ispunjava uvjete i

Prijedlog odabira: zahtjeve iz Poziva na dostavu ponuda od
godine, stoga se predlaze odabir
iste
Ot (npr. ponuda ponuditelja je

zakasnjela, te je vracena neotvorena)

Ovjeravaju:

1.

24




3. 2

Na temelju ¢lanka 37. Statuta Turisticke zajednice opéine Suhopolje (..Sluzbeni

glasnik* Op¢ine Suhopolje br. 4/17.) predsjednik Turisticke zajednice opéine Suhopolje
donosi

ODLUKU O ODABIRU

kojom se odabire Ponuda br. od . __ . . godine Ponuditelja
, adresa

ObrazloZenje
1

Sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) za nabavu roba 1 usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn (bez PDV-a) Naruditelj nije obvezan primjenjivati
Zakon o javnoj nabavi.

II.

Podaci o predmetnoj nabavi:

1. Predmet nabave:

2. Cijena odabrane ponude (bez PDV-a):
3. Cijena odabrane ponude (sa PDV-om):
4. Natin izvrenja: Ugovor / NarudZbenica
5. Pozicija ProraCuna:

1L

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

KLASA:
URBROJ:
Suhopolje,

Predsjednik:

Sinisa Horvat, stru¢. spec. ing. sec.



Na temelju ¢lanka 37. Statuta Turisticke zajednice op¢ine Suhopolje (,,Sluzbeni
glasnik®™ Opcine Suhopolje br. 4/17.) predsjednik TuristiCke zajednice opcine Suhopolje
donosi

ODLUKU O PONISTENJU NABAVE

kojom se ponistava nabava (predmet nabave)

Obrazlozenje
L.

Sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000.00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn (bez PDV-a) Narucditelj nije obvezan primjenjivati
Zakon o javnoj nabavi.

II.
Podaci o predmetnoj nabavi:
1. Predmet nabave:
2. Razlog ponistenja:
I11.

Ova Odluka stupa na snagu danom donos$enja.

KLASA:
URBROVJ:
Suhopolje,

Predsjednik:

SiniSa Horvat, stru€. spec. ing. sec.



